Все контрольные работы, рефераты или курсовые работы (проекты) должны соответствовать следующим требованиям по оформлению и содержанию.
1. Титульный лист должен содержать наименование вуза, факультета, (Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Сибирский государственный автомобильно-дорожный университет (СибАДИ)», заочный факультет), название дисциплины (математика, физика, социология или др.), тему работы, необходимые сведения об исполнителе (ФИО, курс, группа, шифр/номер студенческого билета), ФИО ведущего преподавателя, год выполнения.

2. Контрольная работа или реферат должны содержать: оглавление, включающее введение, несколько вопросов (глав), раскрывающих содержание темы, заключение и список использованной литературы. Введение включает в себя постановку проблемы и выявление актуальности выбранной темы, обозначение цели и задач, помогающих достижению цели (задачи должны по формулировке соответствовать вопросам (главам)). По профильным дисциплинам во введении необходимо указывать основные методы исследования, описывать историю рассмотрения поставленной проблемы в специальной литературе, а также терминологический аппарат. Заключение содержит основные выводы по теме. В курсовой работе необходимо делать выводы после каждой главы.

3. Страницы работы должны быть пронумерованы. Номер на титульном листе не указывается.

4. Объем контрольной работы или реферата около 15-20 страниц печатного текста (если в дисциплине не указанно иное). Объем теоретической курсовой работы не должен превышать 35 листов (если другое не предусмотрено заданием). Работа выполняется 14 шрифтом, 1,5 интервал. Поля выравниваются: слева (2,5 см), справа (1,5 см), верхнее и нижнее (2 см). Больший объем выполненной работы свидетельствует о том, что студент не может анализировать материал, структурировать его и выбирать главное. Меньший объем также не приветствуется.

5. Все работы должны выполняться в установленный срок и в соответствии с представленными методическими указаниями.

6. Работы, присылаемые в электронном виде, должны быть сохранены только в формате MS Word XP/2003/2007 или Open Office Writer.
7. Сдав контрольную работу на учебном сайте, студент должен контролировать процесс ее проверки (следить за замечаниями преподавателя, своевременно устранять их). Работа считается зачтенной, когда преподаватель выставит за нее положительную оценку («удовлетворительно», «хорошо», «отлично») либо «зачтено».

8. Чтобы быть аттестованным по дисциплине в целом, необходимо выполнить ВСЕ задания и тесты, размещенные в электронном учебном курсе на сайте.

9. Некоторые задания содержат специальные требования по их выполнению и оформлению. Приступайте к их выполнению только после тщательного изучения методических указаний преподавателя.

